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ATA DE REUNIAO

Assunto: Ata da 8a. Reunidao Ordinaria do CONCAM 2025

A Oitava Reunido Ordinaria do Conselho de Campus (CONCAM 2025) do
Campus Cubatéao foi realizada de forma remota no dia 11 de dezembro de
2025, com inicio as 14h04, sob a presidéncia do Diretor-Geral, Xerxes. A
sessao registrou a presenca de ampla representacdo dos segmentos
(Docentes, Gestdo, Técnicos Administrativos, Discentes e Poder Publico
Municipal), com a auséncia justificada dos representantes da Sociedade
Civil. Um dos primeiros atos foi a formalizacdo da posse do professor
Felipe Bento Magalhdes como suplente da representacdo docente. Na
Ordem do Dia, a primeira deliberacdo foi a Aprovacdo da Ata da 7a
Reunido Ordinaria, apds a auséncia de solicitacdes de ajuste, foi aprovada
por unanimidade (aclamacgao). Em seguida, o Presidente Xerxes dedicou
um periodo a orientagdes gerais aos novos conselheiros, detalhando o
funcionamento do CONCAM. Ele enfatizou que o regimento local confere
ao Conselho a importante funcédo de apreciacdo da proposta orcamentaria
anual e do calendéario académico, apesar da responsabilidade deliberativa
final pertencer a Diregdo-Geral. Além disso, alertou aos membros sobre as
condicbes de perda de mandato, como a descaracterizagdo da
representatividade (exemplo: a formatura de um discente) e, notavelmente,
a falta injustificada em mais de trés reunides consecutivas ou quatro
intercaladas no periodo de doze meses. O ponto principal da reunido foi a
analise e deliberacdo sobre a minuta de procedimentos internos para
reposicdo de aulas, integralizacdo de conteudos e carga horaria. A
relatoria, conduzida pela professora Matilde Perez Quintairos, explicou a
necessidade de seguranca normativa e a distincdo fundamental entre a
integralizacdo de conteudo (aplicada em casos de auséncias docentes
abonadas ou ajustes de calendério) e a reposicdo de aulas (destinada a
auséncias docentes sem abono legal). A relatora reforcou que atividades
avaliativas séo expressamente proibidas de serem aplicadas em
reposicdes, garantindo, no entanto, o direito dos estudantes ausentes em
atividades de reposicao/integralizacdo de realizar atividades de
compensacao. Apés a exposicdo, a minuta foi submetida a votacao, sendo
aprovada com apenas uma abstencédo registrada (Livia). Na sequéncia, a
Proposta Orcamentaria Anual para 2026 foi apresentada para a devida
apreciacdo do Conselho. O Presidente Xerxes informou que o valor
proposto representava o minimo necessario ajustado para cobrir 0s custos
fixos da instituicdo. Por fim, o Presidente agradeceu a participacao e
solicitou aos conselheiros que procedessem o mais breve possivel com a
assinatura da ata da reunido anterior no SUAP, um passo crucial para o
cumprimento dos prazos e envio dos documentos necessarios as
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instancias superiores. A reunido foi entdo declarada encerrada as 15h45.
Eu, Sergio Roberto Holloway Escobar, Secretario do CONCAM, redigi a
presente Ata que segue assinada pelo presidente do CONCAM, professor
Dr. Artarxerxes Tiago Tacito Modesto, pelos demais Conselheiros
presentes e por mim.

Cubatéo, 17 de marco de 2026

Documento assinado eletronicamente.

RESOLUCAO DO CONCAM-CBT
Procedimentos para Reposic¢do de Aulas e Integralizagdo de Conteudos e Carga Hordria nho Campus Cubatéo do IFSP

A presente minuta tem por finalidade estabelecer procedimentos relativos a reposicdo de aulas e a integralizagdo de conteudos e de carga
horaria no &mbito do Campus Cubatédo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, em conformidade com a legislagdo
educacional vigente, com o Regimento Interno do IFSP - Campus Cubatéo, com os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) e com o Calendario
Académico institucional.

A Resolugéo visa assegurar a continuidade do processo de ensino-aprendizagem, garantindo o cumprimento da carga horaria prevista para
cada componente curricular, bem como a preservacdo dos direitos dos estudantes e a organizagdo das atividades docentes. Para tanto,
estabelecem-se critérios para a realizagdo de reposigcdes, antecipagdes e integralizagbes, definindo responsabilidades, formas de comunicagéo,
registros obrigatdrios e condi¢bes para sua efetivagao.

As disposi¢cbes apresentadas aplicam-se a todos os cursos regulares do Campus Cubatdo e dever8o nortear as praticas pedagogicas e
administrativas relacionadas a condugéo das atividades académicas, observando-se os principios de legalidade, transparéncia, eficiéncia,
equidade e razoabilidade.

Integralizacao de contetdos e carga horaria

Art. 10 A integralizagdo de conteudos e carga horaria das disciplinas, a fim de garantir os direitos dos estudantes, ocorrera quando:

a. o calendario académico nédo contiver a quantidade suficiente de semanas para o planejamento do efetivo trabalho académico previsto no PPC
dos cursos;

b. as aulas forem suspensas por motivo de for¢ca maior ou por caso fortuito;

c. o docente se ausentar por motivo com previs&@o de abono na legislag&o vigente.

Art. 20 A integralizacdo de conteudos e cargas horarias podera ser realizada pela:

a. Proposicao de aulas presenciais em contraturno, aulas vagas ou em sabados letivos;

b. Participagédo dos estudantes em eventos académicos, como ouvintes ou organizadores, previstos para o ano letivo, que envolvam temaéticas e
contetdos ligados a disciplina ou aos temas previstos nos PPCs;

c. Proposicéo de Atividades de Integralizagdo de Contetdo e Carga Horaria (AICC): atividades praticas, seminarios, estudos dirigidos realizados
com materiais de escolha do docente, visitas técnicas, trabalhos individuais, trabalhos em grupo, presenciais ou ndo, garantindo-se que haja
posterior devolutiva aos alunos durante a aula.

Art. 30 Todas as atividades propostas acima seréo realizadas considerando-se os dias letivos previstos no Calendario Académico do Campus.
Art. 4o As atividades de integralizagdo decorrentes do motivo citado no art. 10, alinea a, ser§o informadas no plano de aulas do docente e
comunicadas aos alunos no inicio de cada periodo letivo.

Art. 50 Em caso de necessidade de integralizagdo decorrente de ocorréncias supervenientes, previstas no art. 1o, alineas b e c, ela sera
comunicada aos alunos pelo docente com ao menos dois dias Gteis de antecedéncia.

Art. 60 As atividades de integralizag@o de conteudos e carga horaria realizadas pelo docente serdo registradas nos diarios conforme ocorrerem.
Art. 70 Havera previsdo de carga horaria no PIT dos docentes e indicagcdo de publicacdo de portaria pela dire¢do geral (DRG) como forma de
comprovacgdo no RIT para atividades de integralizag&o.

Paragrafo unico. Os casos previstos nas alineas b e c¢ do art. 10 podem ser reportados no RIT do docente, indicando os devidos ajustes de carge
horéria na entrega do documento.

Reposicdo de aulas ndo ministradas

Art. 80 A reposigcao de aulas ocorrera quando o docente se ausentar por motivo sem previsao de abono previsto na legislagdo vigente.

Art 90 A reposigdo ocorrera conforme a quantidade de aulas em que o docente se ausentou e na modalidade da oferta regular do curso.

Art. 10. A reposicdo podera ocorrer:

a. no contraturno;

b. no sabado letivo;

c. em aulas vagas no turno;

d. em eventos académicos que ocorrerem no campus.

§ 1o A reposicdo em eventos académicos devera observar as seguintes condi¢les:
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I. a presenca do docente durante a atividade;

Il. a atividade ocorrer em horario diferente do regular da aula em que houve a auséncia docente;

1ll. no conflitar com outra aula da turma em andamento;

V. ser oferecida a toda a turma e ndo somente a alguns estudantes;

V. a adesdo do contetdo da atividade com o componente cuja aula esta sendo reposta;

VI. posterior devolutiva aos estudantes durante aula normal.

§ 20 As reposicbes deverdo ocorrer no prazo previsto na legislacdo vigente, que serd especificado no texto do formulario eletrénico de
formalizagdo das reposic¢es, indicado nos artigos 20 e 21.

§ 30 Os casos de impossibilidade de cumprimento das reposicées no prazo legal serdo avaliados pela chefia imediata juntamente ao docente.
Art. 11. Os conteudos e a carga horaria das aulas ndo repostas deverdo ser integralizados por meio da adog&o de alguma modalidade dentre as
listadas no artigo 20.

Paréagrafo unico. O registro das aulas ndo repostas sera encaminhado pelas instdncias competentes para a Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas (CGP) para os trédmites cabiveis.

Art. 12. Diferentes docentes que precisarem repor aulas, se assim quiserem e se programarem, poderdo ministra-las de forma integrada ou
interdisciplinar.

Parégrafo unico. Nestes casos, cada docente envolvido na atividade integrada ou interdisciplinar realizara os procedimentos de formalizacdo da
reposi¢do previstos abaixo.

Art. 13. Em aulas de reposicéo, ndo poderéo ser realizadas atividades avaliativas.

Ocupacgéo de aulas vagas no turno

Art. 14. As aulas vagas no turno regular da turma poder&o ser ocupadas por docentes interessados em integralizar, repor ou antecipar aulas.

Art. 15. Quando um docente souber que se ausentara em determinada data, independentemente do motivo, devera divulgar essa informagédo a
chefia imediata, a coordenagdo do curso e aos docentes que atuam junto as turmas em que ministraria aulas, a fim de que possa ocorrer a
ocupaco dessas aulas por outros docentes.

Art. 16. O docente que assumir a aula vaga informara a CAE e a coordenag&o do curso sobre a ocupac&o.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de uso de sala especifica ou laboratorio para a realizagdo da aula, é responsabilidade do docente
verificar a disponibilidade e fazer o agendamento no SUAP.

Art. 17. A ocupagdo de aulas vagas que nédo corresponda a reposicdo nem a integralizagdo sera considerada antecipag8o ocasional, gerando
uma aula vaga no futuro, a ser informada nos termos dos artigos 15, 16, 20 e 21.

Art. 18. A ocupacéo de aulas vagas no caso dos cursos superiores deve considerar a disponibilidade de estudantes matriculados em disciplinas
diferentes daquelas de seu semestre regular, e em nenhuma hipdtese podera prejudica-los em termos de registro de faltas ou de avaliag&o.

Art. 19. Toda comunicagdo relativa a ocupagdo de aulas vagas no turno, dada sua excepcionalidade e urgéncia, podera ser feita via mensagem
eletrénica, e-mail institucional, ligac&o telefbnica ou presencialmente nos setores envolvidos.

Formalizagao dos procedimentos

Art. 20. O agendamento da reposicdo em contraturno, sabado letivo ou evento sera registrado pelo docente via formulario eletrénico publicado
pela Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE) nos canais oficiais do campus com ao menos 2 dias Uteis de antecedéncia e devera ser
informado aos estudantes no mesmo prazo.

Paragrafo Unico. A CAE compartilhara planilha contendo as informagbes consolidadas do formulario preenchido por docentes com os
coordenadores de curso, Coordenadoria Sociopedagogica e diretorias educacionais.

Art. 21. No caso de ocupagdo de aulas vagas no prdprio turno, para qualquer fim, ndo ha prazo minimo para informar as chefias ou a CAE, mas
o0s estudantes deverdo ser avisados em tempo habil para poderem estar presentes na aula.

§ 1o Para as reposicdes em aulas vagas, o formulario do artigo 20 seré preenchido em até 2 dias Gteis ap0ds as reposi¢oes.

§ 20 Para as antecipagbes em aulas vagas, o formulario do artigo 20 sera preenchido em até 2 dias Uteis apés a data prevista para a aula
antecipada.

Art. 22. As chefias imediatas, conforme legislagcdo vigente, dardo ciéncia as atividades registradas na planilha online gerada com os dados do
formulario preenchido pelos docentes.

Art. 23. As reposicoes e antecipaces serdo registradas nos diarios no SUAP conforme ocorrerem.

Art. 24. Atividades de integralizagdo dispensam preenchimento do formulario mencionado nos artigos 20 e 21, mas deverdo ser registradas no
plano de aulas e no diario no SUAP, conforme artigos 40 e 60.

Orientacgées gerais

Art. 25. Os estudantes que ndo comparecerem as aulas ou aos eventos agendados para reposi¢do ou integralizagdo, quando estes ocorrerem
em dias e horérios ndo previstos regularmente para suas turmas, terdo a oportunidade de realizar atividades de compensagdo de conteudo e
frequéncia.

§ 1o Essas atividades serdo propostas pelo docente responsavel pela disciplina.

§ 20 Faréo jus as compensacbes mencionadas no caput os estudantes que apresentarem as seguintes justificativas ao coordenador do curso,
via requerimento no SUAP: trabalho, questdes de saude; cursos; estagio curricular obrigatorio; guarda religiosa; entre outras, a serem avaliadas
pelo coordenador do curso.

§ 30 Para atividades recorrentes (tais como trabalho, curso ou estagio) nos dias previstos para as reposicoes, o estudante encaminhara a
justificativa uma Unica vez, via requerimento no SUAP.

§ 4o Todas as justificativas serdo analisadas e avaliadas pela coordenagdo de curso, com possibilidade de recurso a Direcdo de Ensino e,
quando for o caso, a Dire¢do Geral.

§ 50 As auséncias dos estudantes que entregarem as atividades de compensagdo conforme estas orientagles serao retificadas diretamente pelc
professor em seu diatrio.

§ 60 Para as compensagdes realizadas pelo estudante, o docente deve indicar presenga no diéario de classe, anotando na aba de observagdo do
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diario que as faltas dos dias foram compensadas conforme esta orientagcao.

Art. 26. Em casos especificos de aulas sem docentes por tempo prolongado, sera elaborado um plano de reposigcbes e integralizag@o entre o
docente que ministrara tais atividades e sua chefia imediata.

§ 1o A chefia imediata articulara esse planejamento com os coordenadores dos cursos envolvidos, bem como com a Coordenadoria
Sociopedagdgica (CSP) e a Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE) para agdes que forem necessarias em cada caso.

§ 20 As atividades acordadas no plano dever&o ser registradas no PIT do docente de modo que néo ultrapassem o limite para sua jornada
semanal de trabalho.

§ 30 Documentos eventualmente necessarios para comprovagdo de tais atividades deverdo ser fornecidos pela chefia imediata para ser
incluidos no RIT do docente.

Art. 27. Antecipacdes ndo ocasionais de aula seréo avaliadas pela chefia imediata e pelas coordenagdes de curso juntamente com o docente.
Art. 28. Os casos de impossibilidade de cumprimento das atividades planejadas para integralizag@o e reposicdo serdo avaliados pela chefia
imediata juntamente ao docente.

Art. 29. Casos omissos dever&o ser analisados pelas coordenacdes de curso, com possibilidade de recurso a Dire¢gdo de Ensino e, quando for o
caso, a Dire¢do Geral.
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