.RESOLUGAO Ne 05/2019 — CONCAM-CBT, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019 -

| -~ Aprova - os Procedimentos  para

PR o + Realizagdo de ' Substituicdo ‘e

” B ' - Reposicao de Aula no amblto do IFSP
Campus Cubatao

o] PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS
; CUBATAO DO INSTITUTO EEDERAL DE EDUCA(;AO CIENCIA E TECNOLOGIAﬁ '
DE SAO PAULO no uso de suas atribuicdes regulamentares

- RESOLVE:

/
4

: . Ar’c 1° Aprovar 0s Procedlmentos para Reahzagao de Substltwgao e
Reposicdo de Aula no ambito do IFSP Campus Cubatao.

- Art. 2° Esta Resolugéo entfara em V|gor a partir do inicio do‘Ano Letivo

de 2020.

\ Robson Nines da Silva -
nte do Conselho de Campus -



&

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE SUBSTITUICAO E REPOSICAO DE AULA NO AMBITO
"DO IFSP CAMPUS CUBATAO - .

Y

Art. 19, Este regulamento fixa as drretrlzes para a reallzagao de substltwgao e reposicdo de aulas
"nos cursos do campus Cubatao do Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologla (IFSP)
excetuando-se 0s Casos ja prevustos em Ie|

Parégrafo Gnico: Nos casos previsto em lei, o professor ndo estara obrigado a cumprir a carga

horaria.-Nestes casas, a responsablhdade peIo cuniprimento da carga horaria. prevista nos
_ Projetos Pedagdgicos de Curso sera do Coordenador de Curso, com auxilio do Diretor Adjunto '

de Cursos que determmarao a. melhor forma de execugao do plano de reposngao/substltwgao

'Art,Zé.’En'tende-se‘por: ' ' _ e

L Aula unidade de tempo dedicada ao exercicio efetlvo de aulas tedricas, pratlcas, de

laboratérios e -de campo, previsto no Pro;eto Pedagoglco dos Cursos regulares » o

ofertados pelo IFSP ém qualquer modalldade e nivel de ensino.

I. "Aulas Prewstas o correspondente 3 quantldade de aulas estabelecidas por

componente curricular, de acordo com a Matriz Curricular do curso em quest3o:

. ' Aulas Ministradas: aulas que foram efetivamente ministradas por algum professor'
’ "~ aosalunosda turma respeitando o direito do(a) estudante aos dias Ietlvos previstos:

no calendario académico e a quantldade de aulas da Matriz Curricular do curso em

questdo. - .

V. Substlturgao de Aulas: situac3o na qual um professor se ausentara e um segundo
. "professor ministrara aulas em seu lugar, com 6u sem mudanga de disciplina.

V. - Reposigéio de Aulas: srtuagao na qual um professor necessita ministrar aulas de sua

dlsc1pI|na em um hordrio diferente do que € normalmente previsto na grade horaria

do curso.

VI Professor Substltuto neste regulamento, ehtende -se . por professor substltuto’

vaquele que ministrara a(s) aula(s) do professor que se ausentara O professor
substltuto devera serum professor do campus contratado ou efetlvo

;-
~Art. 32 As substrturgoes de aulas podem ser de dois tipos:
R

L Sem mudanca de disciplina' 0 professor que ird substituir ministrard a mesma .

N drscrphna do professor que se ausentara, ndo sendo necessaria a reposngao de.aulas

uma vez que as aulas previstas foram ministradas aos alunos Os reglstros das aulas'

devem ser feitos no diario de classe.

. ,Com mudanga de disciplina: o professor que ira substltwr mlmstrara aulas de uma”
dlsc1plma diferente daquele que seria. ministrada ‘pelo professor que se ausentara. -

‘Os professores substituto e a ser. substltwdo poderdo realizar uma troca nos seus
respectivos horérios. Na’ impossibilidade da troca direta, o professor que realizara a
reposicdo deverd, antes de marca -la, verificar-a dlsponlbllldade de salas.de aula
junto a CAE, caso as aulas sejam repostas em horarlos e dias dlferentes Tod
registros das aulas devem ser feltos no didrio de- classe

)
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§12. Ndo sdo con5|deradas substituicdes ou aulas dadas atmdades que forem delxadas para os

alunos desenvolverem sem a presenca de outro professor » !

§ 22, Em todos os casos, os professores envolwdos deverao preenchera ”Llstagem de Anuencra ;

para Reposu;ao de Aulas e o ”Controle Mensal para Reposicio de Aulas”.

Art. 42, As reposicdes de aulas podem ser de dois tipos:

v

l. No horarlo da aula de um outro pro_fessor esse cenario é prevnsto quando
antenormente ocorreu uma “substitui¢do com mudanga de d/sc1p//na na qual um

‘professor se ausentou e um segundo professor o substituiu, mlnlstrando porem

uma outra disciplina. s ‘ R
Il. - Fora do hordrio normal do ‘curso: quando ndo houver condlgoes do professor
mlmstrar a reposrcao ‘no horario normal.do curso. Nessas sntuagoes 0S alunos da
turma e seus respectlvos responsdveis, no caso de alunos meriores de 18 anos 5,
. devem estar c1entes por escrito com pelo menos cinco dias tteis de antecedéncia a
“data prevista paraa reposi¢io. O coordenador do Curso e a Coordenadorla de Apoio

ao Ensino (CAE) devem estar de acordo com o d|a e horério da reposrgao

-

§.12. Casoum professor ja tenha mmlstrado 100% d carga horarla e da quantidade de semanas
: prevrstas na Matriz Curricular do PrOJeto Pedagdgico de Curso para a drscnplma podera ceder
seu hordrio para outro professor realizar a rep05|gao de aulas. Para tanto, serdo necessarios a
' anuéncia da Coordenagao do Curso e o preenchlmento da “Listagem de Anuéncia para
.Reposu;ao de Aulas” e do “Controle Mensal para Reposicio de Aulas” deste regulamento, por
‘parte do professor que minijstrard a aula, informando nas observacdes dos documentos que o

professor ausente ja cumprlu a carga horaria prevista, de modo que a sua ausencra nao seja '

computada como falta. O docente que ceder o horario poders cumprir a carga horarla referente
aquela aula em Atividades de Ensino. Consideram-se Atividades de Ensino aquelas prewstas no
Artlgo 32da Resolugao 109 de 04 de novembro e 2015 -

b

§29, Os alunos que ndo frequentarem as aulas de reposrcao terdo suas ausencnas abonadas caso
apresentem uma justlflcatrva ao professor

Art. 52 As reposu;oes de aulas devem ser realizadas quando R ' : !

X

I Um professor se ausentou e suas aulas referentes a sua disciplina nio foram
ministradas por um professor substituto. o

Al Nio for possivel ministrar a quantidade de aulas estabelecidas na Matriz Curricular -

-do Pro;eto Pedagdgico do Curso até o termlno do periodo letivo. estabeleado pelo
calendario academlco do campus . g o L

§ 19 0 professor da dlscrpllna é responsavel pelo cumprlmento -da quantldade de aulas
estabelecidas na Matriz Curricular do Projeto Pedagoglco do Curso

§ 2. As auséncias do professor prewstas em lei nao o obrigam a repor a carga 'hor

'garantlr 0 cumprlmento do PPC, em Atlvudades de Ensino previstas no Artigo 32 da Resoluga
109 de 04 de novembro e 2015 '




- §32. As auséncias ndo prevustas em lei, e com aulas ndo dadas flcarao a cargo da Dlregao de
Ensino para prowdenuas o ‘ / S ‘

CArt. 62. Em caso de falta do docente ou da neceSSIdade de reposigdo, a Coordenagao do Curso
ea Coordenagao de Apom ao Ensino (CAE) do campus devem ser aVIsadas formalmente atraves A
do preenchimento dos documentos “Listagem de Anuéncia para Reposu;ao de Aulas eo
”Controle Mensal para Reposngao de Aulas”, deste regulamento v _ o

3 .

§ 1¢. Os professores envolvidos, o que se ausentou ou se ausentard e o que reallzara reposicdes
de aula serdo os responsaveis pelos preenchlmentos dos documentos  “Listagem de Anuéncia
para Reposigdo de Aulas” e 0 “Controle Mensal para Reposicio de Aulas" deste regulamento.

*.§ 22 Os documentos, ap6s assmados pela Coordenagao do Curso, deverdo ser entregues pelo
professor a Coordenaco de Apoio ao Ensino (CAE) para providéncias. Nos casos emque a falta
do docente puder ser prevista, a entrega do formulario deve ser realizada com no m|n|mo dons»

- {2) dias utels de antecedéncia. Em situagBes em quea falta ndo puder ser prewsta o formularie

-deve ser entregue-pelo professor em até dois (2) dias uteis apos o retorno as suas atividades.
normais. - T : R

‘

1§32, Caberd 2 Coordenadoria de Apoio ao Ensmo (CAE) verificar a dlsponlblhdade de dia e dep
espagos para a realizacdo das reposngoes

a

§49. Flca a cargo da Coordenadoria de Apono ao Ensino (CAE) encammhar mensalmente o
controle de aulas n3o dadas a Dlregao Académica de Cursos para provndenuas Fica a cargo do
Coordenador de Curso notificar os professores das aulas nao dadas anotadas. Caso o docente -
ndo concorde com a notificagdo das aulas nao dadas podera mterpor recurso protocolado a.

Diretoria Adjunta de Curses em até 30 dlas apos o} receblmento da notificacdo do Coordenador
de Curso.

§52. A reposigéo de aulas devera ocorrer em até 60 dias apds o retorno do- docente as suas
atividades, Ilmltado ,ao fmal de cada semestre. Caso este prazo para reposmao ndo seja’
cumprldo, a Coordenadorla de Apoio ao Ensino (CAE) tomara as providéncias cablvels

Art.72. As disciplinas que possuem previsdo de mais de um docente na Matriz Currlcular do’
Pro;eto Pedagoglco de Curso devem ser ministradas em-sua totalidade pelo ntiimero de docentes
previstos no documento Caso urm docente nao esteja em regéncia no horario da aula ou falte
neste dia; e, ‘mesmo assim, a aula tenha sido ministrada, o docente ausente deverd Justlflcar a
falta a Coordenagao de Curso que tomara as prowdenaas cablvels

' Art 82. Os casos omissos neste regulamento serdo tratados em conjunto pelo Coordenador do
Curso pelo Coordenador de Ap0|o a0 Ensino e pela Diregdo Academlca de Cursos.

[

aprovagao pelo Conselho de Campus - CONCAM/Cubatao
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- " Ministério da Educagéo
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO. o

INSTITUTO FEDERAL ‘ " CAMPUS CUBATAO _ ; .
S Paulo ] o , A ) .
*. Bampus Subatiio

COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO

1

- LISTAGEM DE ANUENCIA PARA REPOSIGAO DE AULAS .
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