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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, para prestacdo de servicos

continuados de vigilancia patrimonial organica (com dedicacdo

exclusiva de mao de obra) e servicos de monitoramento eletrbnico e

controle de acesso, com a finalidade de atender as necessidades do Instituto

Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo - Campus Cubatéo,
a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos

termos do Anexo 3 - Planilha resumo da contratacdo, conforme condicbes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 anos contados da autorizacao

de inicio dos servigos através da emissédo da Ordem de Servico, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua
essencialidade visa atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar;
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024,
conforme detalhamento a seguir:
) 1D PCA no PNCP: 10882594000165-0-000005/2024;
[I) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023;
) Id do item no PCA: 40 (vigilancia Noturna) 46 (vigilancia diurna) 52
(monitoramento);
IV) Classe/Grupo: 852;
V) Identificador da Futura Contratagédo: 158332/90001-2023;
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
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3.1 A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Anexo

04 - Descricdo da Solucéo, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na

descricéo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos,

gue se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis:

41.1.1.

41.1.2.

4.1.1.3.

4.1.1.4.

A Contratada devera orientar seus empregados
quanto as boas praticas de otimizacdo de recursos,
dando énfase ao uso racional de energia elétrica e
agua, assim como orienta-los para colaborar de forma
efetiva no desenvolvimento das atividades do
programa interno de separacdo de residuos sélidos
do IFSP-CBT;

Deverdo ser observadas em todas as fases do
procedimento licitatério as orientacdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, bem
como a apresentacdo de documentos somente por
meio eletrbnico, ndo sendo necessario 0 envio de
documentos fisicos a Contratante;

Durante a execucdo contratual, sera dada preferéncia
ao uso de mensagens eletronicas (e-mail) na
comunicacdo com a futura Contratada, exigindo-se
gue os documentos relacionados a gestao contratual
(notas fiscais, comprovantes recolhimentos de
encargos, copias de folhas de pagamento, etc.) sejam
enviados por meio eletrdnico, evitando-se o uso de
papel;

O representante legal da Contratada deve dispor de
assinatura eletrénica e/ou digital, cuja autoria e
integridade possa ser verificada em forma eletrénica,
nos termos do art. 4° da Lei n°® 14.063 de 2020, inciso

Il ou inciso Ill, para assinatura de instrumentos
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contratuais e demais documentos exigidos pela
Contratante;

4.1.1.5. A Contratada devera atender no que couber, os
critérios de sustentabilidade ambiental previstos na
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de
janeiro de 2010.

4.2, Subcontratacéao
4.2.1. N&o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacao
4.3.1. Serd4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96

e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condicbes
descritas nas clausulas do contrato.

4.3.2. Em caso opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera
prazo de um més, contado da data de homologacao da licitacéo,
para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.3.3. A garantia, nas modalidades caucédo e fianca bancéria, devera ser
prestada em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

4.4. Vistoria

4.4.1. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢bes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizac&o de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
9:00 horas as 16:00 horas.
4.4.1.1. Serao disponibilizados data e horéario diferentes aos

interessados em realizar a vistoria prévia.

4.4.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitagdo para a realizagédo da vistoria.
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44.2.1. Ser& emitida pela Administracdo do Campus Cubatdo
do IFSP uma Declaracdo de realizacdo de vistoria
(Anexo 08 - Declaracdo de Vistoria ou de Pleno
Conhecimento), que devera ser anexada a
documentacgédo de habilitagdo.

4.4.3. Caso o licitante opte por néo realizar a vistoria, devera prestar
declaracéo formal (Anexo 08 - Declaracéo de Vistoria ou de Pleno
Conhecimento) assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades da
contratacao.

4.4.4. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalagdes, davidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacéo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos

decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.

O modelo de execucéo do objeto encontra-se detalhado no Anexo 05 - Modelo
de execucao do objeto, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O orgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adoc¢éo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
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informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes
do inicio da prestacédo dos servicos, indicando no instrumento 0s
poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.6.2. A Contratada deverd enviar o preposto da empresa ao local da
execucdo do objeto, no minimo uma vez por semana, e/ou
conforme agendamento da fiscalizacdo/gestédo do contrato.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a
indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Rotinas de Fiscalizacao
6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n®14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscalizacdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucéo do
contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, 1lI);
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6.8.4.

6.8.5.

6.8.6.

6.8.7.

6.8.8.

6.8.9.

6.8.10.

6.8.11.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente
através do Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo 06 - Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR), para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio, o
fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracéao, devendo
intervir para requerer a contratada a correcédo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da
contratada a avaliacdo da execucgao do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia
da avaliacao realizada.

A contratada podera apresentar justificativa para a prestacédo do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita

pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
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ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

6.8.12. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.8.13. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacédo de desempenho e
qualidade da prestacéo dos servicos por ela realizada.

6.8.14. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar
ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

6.8.15. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucédo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.
(INO5/17 - art. 62)

6.8.16. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia
e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.8.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou

de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
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6.8.18.

6.8.19.

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem
o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliacfes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

6.9. Fiscalizacdo Administrativa

6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucédo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e

sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
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6.9.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das
Leis do Trabalho (CLT):
6.9.4.1.1. no primeiro més da prestacdo dos

Servigos, a contratada  devera

apresentar a seguinte documentacao:

e relacdo dos empregados, contendo
nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho,
ndameros da carteira de identidade
(RG) e da inscricao no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacao dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela
contratada;

e exames meédicos admissionais dos
empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.9.4.1.2.  entrega até o dia trinta do més seguinte
ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do
contrato dos seguintes documentos,
guando néo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (Sicaf):
e Certiddo Negativa de Débitos

relativos a Créditos Tributarios
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Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

certiddes que comprovem a
regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;
Certiddo de Regularidade do FGTS
(CRF); e

Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

6.9.4.1.3. entrega, quando solicitado pelo

Contratante, de  quaisquer dos

seguintes documentos:

extrato da conta do INSS e do FGTS
de qualquer empregado, a critério
da Administracdo contratante;

copia da folha de pagamento
analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a parte
contratante;

copia dos contracheques dos
empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessério, copia de
recibos de depdsitos bancarios;
comprovantes de entrega de
beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convencéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho,

relativos a qualquer més da
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6.9.4.2.

6.9.4.3.

6.9.4.4.

prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado; e
e comprovantes de realizacdo de
eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato.
6.9.4.1.4. entrega de coOpia da documentacéo
abaixo relacionada, quando da extincéo
ou rescisdo do contrato, apos o ultimo
més de prestacdo dos servicos, no
prazo definido no contrato:
6.9.4.1.5. termos de rescisdo dos contratos de
trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados,
guando exigivel pelo sindicato da
categoria,
6.9.4.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo
previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
6.9.4.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas
contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;
6.9.4.1.8. exames médicos demissionais dos
empregados dispensados.
Sempre que houver admissao de novos empregados
pela contratada, os documentos elencados no item
6.9.4.1.1 acima deverao ser apresentados.
A Administracdo deverd analisar a documentacéo
solicitada no item 6.9.4.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.
A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato
de trabalho, a contratada devera encaminhar termo
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6.9.4.5.

6.9.4.6.

6.9.4.7.

6.9.4.8.

6.9.4.9.

6.9.4.10.

de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na
forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocao
de providéncias voltadas a sua obtencéo,
relativamente aos empregados alocados, em
dedicagdo exclusiva, na prestacdo de servicos
contratados.

O termo de quitacdo anual efetivado devera ser
firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo Unico, da CLT.

Para fins de comprovacdo da adocdo das
providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocacao, declaracdo de negativa de negociagéao,
ata de negociacao, dentre outros.

N&o haverad pagamento adicional pela Contratante a
Contratada em raz&o do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item..

No caso de sociedades diversas, tais como as
OrganizacBes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovagéo de atendimento a eventuais obrigagoes
decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacoes.

Os documentos necessarios a comprovacao do
cumprimento das obrigagbes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por
gualquer processo de coépia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracao.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento
das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacéao exclusiva de mao de obra deveréo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).
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6.9.4.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento
da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacéo
exclusiva de mao de obra deveréo oficiar ao Ministério
do Trabalho.

6.9.4.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
nao manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo
contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sangoes.

6.9.4.13. A Administracdo contratante poderd conceder um
prazo para que a contratada regularize suas
obrigacbes trabalhistas ou suas condicbes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa
de corrigir.

6.9.4.14. Caso ndo seja apresentada a documentacao
comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a
CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.9.4.15. N&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da
Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigacbes
diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execuc¢éo dos servicos objeto
do contrato.

6.9.4.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador
deverd ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.9.4.17. Tais pagamentos ndo  configuram  vinculo
empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele
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6.9.4.18.

6.9.4.19.

6.9.4.20.

6.9.4.21.

6.9.4.22.

6.10. Gestor do Contrato

decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

O contrato sO0 serd considerado integralmente
cumprido apos a comprovacao, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais e previdenciarias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execucéao,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

A Contratada € responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transfere a Administracédo Publica a responsabilidade
por seu pagamento.

A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as
diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrugéo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa
Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de
cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera

encaminhado ao gestor do contrato.

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os

registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do

contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacfes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
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adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.10.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da
avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagcdo para fins de
aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissédo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com
informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao

setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
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liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéao e

gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Os critérios de medicdo e pagamento encontram-se detalhados no Anexo 07

- Critérios de medicao e pagamento, apéndice deste Termo de Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE

EXECUCAO
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.
8.2. Regime de Execucgéo
8.2.1. O regime de execucdo do contrato sera regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra.
8.3. Exigéncias de habilitacao
8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
8.3.2. Habilitacdo juridica
8.3.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou
documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;
8.3.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
8.3.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da

Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-

e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.3.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada
unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

8.3.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizag&o de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
ser& considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no

Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
8.3.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples
ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no
Registro onde tem sede a matriz;
8.3.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

todas as alteracbes ou da consolidagao respectiva.

8.3.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.3.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

Utilizado o Modelo de Termo de Referéncia para contratacéo de Servicos com mao de obra, produzido pela Camara Nacional de Modelos de LicitacGes e
Contratos da Consultoria-Geral da Unido, Atualizacdo: dezembro/2023.

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo — Campus Cubatédo

Rua Maria Cristina 50, Jardim Casqueiro — Cubat@o — SP - email: adm.cbt@ifsp.edu.br Pagina 18 de 26


mailto:adm.cbt@ifsp.edu.br
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

8.3.4.2.

8.3.4.3.

8.3.4.4.

8.3.4.5.

8.3.4.6.

8.3.4.7.

8.3.4.8.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigco (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes

Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento  diferenciado  previstos na  Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da

prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

8.3.5. Qualificacdo Econémico-Financeira
8.3.5.1. certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacdo na licitacao (art. 5°, inciso ll, alinea “c’,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),

ou de sociedade simples;
8.3.5.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo

distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso II);

8.3.5.3. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de

exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.3.5.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.3.5.3.2.  capital Circulante Liquido ou Capital de
Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado
da contratacao;

8.3.5.3.3. patriménio liquido de 10% (dez por
cento) do valor estimado da
contratacao;

8.3.5.34. As empresas criadas no exercicio
financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura;
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8.3.5.3.5.  Os documentos referidos acima limitar-
se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

8.3.5.3.6. Os documentos referidos acima
deveréo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.3.5.4. Declaragao do licitante, acompanhada da relacéo de

compromissos  assumidos, conforme  modelo

constante do Anexo 9 deste termo de referéncia de

gue um doze avos dos contratos firmados com a

Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada

vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é

superior ao patrimonio liquido do licitante, observados

0S seguintes requisitos:

8.3.5.4.1. adeclaragédo deve ser acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

8.3.5.4.2.  caso a diferenca entre a declaracdo e a
receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera
apresentar justificativas.

8.3.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da

licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 65, §1°).
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8.3.5.6. O atendimento dos indices econémicos previstos
neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

8.3.6. Qualificagdo Técnica
8.3.6.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de
todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da licitacao;
8.3.6.1.1. A declaracdo acima poder4d ser
substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno
das condicbes e peculiaridades da
contratacao.
8.3.6.2. Contrato social da empresa e Classificagcdo Nacional
de Atividades Econbmicas — CNAE, de que a
atividade econdbmica da empresa compreende a
instalacdo e monitoragéo de sistemas eletronicos de
seguranca, bem como de controle de acesso.
8.3.6.3. Registro ou inscricdo da empresa no Conselho
Regional de Engenharia/Arquitetura (CREA), em
plena validade.
8.3.6.4. Comprovacdo de que possui em seu quadro
permanente profissional de nivel técnico ou superior,
devidamente habilitado, cuja formacdo técnica
abranja atribuicdo compativel com o objeto,
comprovada mediante apresentacdo de certiddo
técnica.
8.3.6.4.1. A comprovacdo de vinculo dar-se-a
mediante o contrato social, se socio da
empresa licitante, ou copia da Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) ou contrato de prestacéo de

Servicos.
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8.3.6.5. Comprovacao de que possui em seu quadro de
colaboradores profissional com certificacdo na Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem
como a certificacdo de Protecdo de Dados Pessoais
no Setor Publico.

8.3.7. Qualificagdo Técnico-Operacional
8.3.7.1. Comprovacao de aptidao para execucao de servico

de complexidade tecnologica e operacional

equivalente ou superior com 0 objeto desta

contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da

apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas

juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.

8.3.7.2. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem,

os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas

minimas:

8.3.7.2.1. Deverd haver a comprovacdo da
experiéncia minima de 03 (trés) anos na
prestacdo dos servigcos, sendo aceito 0
somatério de atestados de periodos
diferentes, nao havendo
obrigatoriedade de o0s anos serem
ininterruptos;

8.3.7.2.2. Comprovacdo que ja4 executou
contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de
postos de trabalho a serem contratados;

8.3.7.2.3. Comprovagdo que ja executou
contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de
pontos de monitoramento a serem

contratados;
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8.3.7.3.

8.3.7.4.

8.3.7.5.

8.3.7.6.

8.3.7.7.

8.3.7.8.

8.3.7.9.

Ser4d admitida, para fins de comprovacdo de
guantitativo minimo do servico, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN
SEGES/ME n° 98/2022.

Os atestados de capacidade técnica podem ser
apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informagfes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados 0s servicos, entre outros
documentos.

Os atestados deverao referir-se a servicos prestados
no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundéaria especificadas no contrato social vigente;
Declaracdo de que o licitante possui ou instalara
escritorio com até 100 km de distancia do Campus
Cubatéo, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados a partir da vigéncia do
contrato.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos
habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo
se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
A apresentacdo de certidbes ou atestados de
desempenho anterior emitido em favor de consorcio

do qual tenha feito parte sera admitido, desde que
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atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei

n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado mensal da contratacdo é de R$ 36.246,60(Trinta e Seis Mil,
Duzentos e Quarenta e Seis Reais e sessenta centavos). O custo estimado
anual da contratacéo € de R$ 434.959,20 (Quatrocentos e Trinta e Quatro mil,
Novecentos e Cinquenta e nove reais e vinte Centavos). O custo estimado
total da contratagédo é de R$ 2.174.796,00 (Dois Milhdes, Cento e Setenta e
Quatro Mil e Setecentos e Noventa e Seis Reais), conforme custos unitarios
apostos no Anexo 3 - Planilha resumo da contratacao.

10. FORMULACAO DAS PROPOSTAS
10.1.  As propostas deverdo ser elaboradas em conformidade com as Planilhas
integrantes deste Termo de Referéncia. Ndo serdo admitidos valores unitarios

superiores aos previstos pela Administracao.

10.1.1. As planilhas constantes séo:
10.1.1.1. Anexo 3 - Planilha Resumo da Contratacao
10.1.1.2. Anexo 3.1 - Planilha de Custos e Formacao de

Precos: Vigilante noturno (escala 12 x 36)
10.1.1.3. Anexo 3.2 - Planilha de Custos e Formacdo de
Precos: Vigilante diurno (diaria de 12 horas)
10.1.1.4. Anexo 3.4 — Planilha Uniformes
10.1.2. Os licitantes deverao elaborar as propostas em conformidade com
a Convencédo coletiva de trabalho (CCT), indices de tributacéo,

despesas previdenciarias e trabalhistas vigentes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
) Gestao/Unidade: 26439 / 158332;
) Fonte de Recursos: 1000;
[I) Programa de Trabalho: 20RL;
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IV) Elemento de Despesa: 33.90.37,
V) Plano Interno: LOOOOPO100N;

11.3. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.
Cubatéo, 25 de julho de 2024.

Wellington de Lima Silva
Téc. de Laboratério Area - Edificactes

Coordenador de Manutencgéo
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