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Nesse Tutorial você irá encontrar:

 Informações gerais;

 Data da rematrícula;

 Passo-a-passo de como requerer sua rematrícula pelo procedimento regular;

 Passo-a-passo de como requerer sua rematrícula em caso de não conseguir pelo 

procedimento regular.
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Rematrícula

O processo de rematrícula tem caráter obrigatório e deverá ser efetuado, via

SUAP, pelo(a) próprio(a) estudante ou seu representante legal. O(a) estudante que

deixar de efetuar a rematrícula dentro do prazo estabelecido sofrerá as penalidades

previstas na Organização Didática vigente, podendo inclusive provocar o

cancelamento de sua matrícula na instituição;

A rematrícula consiste em indicar e requerer (via sistema acadêmico SUAP) a(s)

disciplina(s) que se deseja cursar no semestre que se iniciará (2º semestre de 2020);

Conforme artigo 55, parágrafo único, da Organização Didática dos Cursos

Superiores de Graduação do IFSP (Resolução nº 147/2016): “Necessitarão fazer a

rematrícula todos os estudantes regularmente matriculados, inclusive aqueles

com matrícula trancada.
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Rematrícula

Os(as) alunos(as) dos cursos de ADS e BTUR precisam se atentar para as disciplinas

que possuem pré-requisitos para serem cursadas;

Os(as) alunos(as) dos cursos de ADS precisam se atentar para as disciplinas

eletivas, caso as mesmas não estejam disponíveis o aluno deverá solicitar através do

Módulo Requerimento do SUAP.

A Organização Didática dos Cursos de Graduação do IFSP (Resolução IFSP nº

147/2016) prevê a obrigatoriedade de matrícula em pelo menos uma disciplina.

Os(as) estudantes que já finalizaram todas as disciplinas e desejarem manter o

vínculo para finalização de TCC, Monografia, Colação de Grau e/ou Atividades

Complementares também devem realizar a rematrícula. Nesse caso escolha a opção

“Matrícula Vínculo”;
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Após o fechamento do período de rematrícula no sistema, o SUAP não permite que

o(a) estudante faça qualquer alteração nas solicitações das disciplinas. O SUAP irá

processar e ranquear todos os pedidos de matrícula conforme a Instrução Normativa

PRE/IFSP Nº003 de 10 de julho de 2017 e distribuí-los de acordo com o número de

vagas ofertadas em cada disciplina;

O ato da rematrícula em si não garante que o(a) estudante estará matriculado(a)

nas disciplinas que escolheu;
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Devido à pandemia de COVID-19 foram realizadas alterações no calendário acadêmico. de

MUITA ATENÇÃO ÁS DATAS DE REMATRÍCULA – 22 a 26/10/2020. Para visualizar o novo

calendário acadêmico de 2020, acesse:https://cbt.ifsp.edu.br/index.php/horarios-e-

calendario/60-alunos/1023-calendario-3;

Para maiores informações sobre as normas que regem os cursos Superiores do IFSP consulte:

https://www.ifsp.edu.br/component/content/article/42-assuntos/ensino/157-normas-e-manuais ;

❖ Ao entrar no link acima acesse o documento: Resolução IFSP nº147 de 06 de dezembro 

de 2016 - Aprova a Organização Didática dos Cursos Superiores de Graduação do IFSP.;
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Acesse http://suap.ifsp.edu.br
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Assim que você entrar com seus dados 

no SUAP, aparecerá na tela inicial uma 

notificação em azul avisando sobre a 

rematrícula. Clique na notificação.
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Após clicar na 

notificação 

aparecerão as 

disciplinas 

disponíveis para 

serem escolhidas.

Estarão disponíveis 

apenas as disciplinas 

que serão ofertadas 

no 2º semestre de 

2020 e que ainda 

não foram 

cumpridas pelo(a) 

aluno(a).

Após clicar na 

notificação 

aparecerão as 

disciplinas 

disponíveis para 

serem escolhidas.

Estarão disponíveis 

apenas as disciplinas 

que serão ofertadas 

no 2º semestre de 

2020 e que ainda 

não foram 

cumpridas pelo(a) 

aluno(a).

Escolha as disciplinas que deseja cursar no 

2º semestre de 2020.
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Após selecionar todas as disciplinas 

que deseja cursar clique em “Salvar”
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Aparecerão mensagens em vermelho, 

como essa acima, caso hajam conflitos 

de horário entre as disciplinas que 

você escolheu.
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Antes de sair verifique se seu pedido de 

rematrícula foi salvo.
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Durante o período de ajuste você poderá consultar se você teve seu(s) pedido(s) de

matrícula na(s) disciplina(s) “deferido(s)”;

Os(as) estudantes que não conseguirem realizar a rematrícula através do

procedimento descrito nas páginas anteriores devem requerer a rematrícula através

do módulo de Requerimentos do SUAP;

A seguir você verá um passo-a-passo para requerer sua rematrícula através do

módulo “Requerimentos” do SUAP. Por favor, realize o procedimento a seguir APENAS

SE NÃO CONSEGUIR EFETUAR A REMATRÍCULA ATRAVÉS DO PROCEDIMENTO

REGULAR descrito nas páginas anteriores. O prazo é o mesmo dos pedidos regulares.
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Em “Tipo Requerimento” escolha a opção “Rematrícula”

Clique em 

“Salvar” para 

enviar seu 

requerimento 

à CRA.
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Rematrícula

Baixe o formulário 

“Rematrícula em 

Disciplinas/Série/Módulo” 

disponível no link em 

destaque, preencha e 

assine.

Envie aqui seu 

formulário 

preenchido

Obrigatório 

para menores 

de 18 anos



Rematrícula

O ato do envio do requerimento de rematrícula em si não garante que o(a)

estudante estará matriculado(a) na(s) disciplina(s) que escolheu;

Acompanhe seu requerimento na aba “Requerimentos” para saber se sua solicitação

foi deferida;

Após o fechamento do período de rematrícula no sistema a CRA irá processar e

ranquear todos os pedidos de rematrícula conforme a Instrução Normativa PRE/IFSP

Nº003 de 10 de julho de 2017 e distribuí-los de acordo com o número de vagas

ofertadas em cada disciplina.
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