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Prezado(a), candidato(a)! 

O processo de contratação é a etapa que precede seu ingresso no IFSP, considerando o Edital de seleção de 

estagiários e a sua classificação. 

Solicitamos a apresentação dos documentos para posterior emissão do Termo de Compromisso de Estágio e 

cadastro sistêmico. 

Os documentos deverão ser digitalizados e enviados por e-mail, para prévia conferência. 

Os documentos originais deverão ser apresentados ao demandante da vaga, para que o servidor confira e 
autentique documentos digitalizados, enviados previamente. 

Ao digitalizar os documentos, siga a ordem: 

1. RG (frente e verso) atualizado ou em bom estado de conservação, sem alteração de dados; 

2. Comprovante de situação cadastral no CPF. Disponível no site: 
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp 

3. Comprovante de residência (conta de consumo atual de: água, luz, gás, telefone fixo ou internet). Ou, 
autodeclaração do estagiário, se menor, necessário assinatura do responsável. 

4. Dados bancários: Conta Salário com nome do banco, no da agência e no da conta salário. 

5. Tipo sanguíneo e Fator RH. 

6. Pessoa com Deficiência, enviar o laudo emitido nos últimos 12 (doze) meses, com o CID – Classificação 
Internacional de Doenças, que conste a deficiência que se enquadra na Legislação vigente. 

7. Documentos emitidos pela Instituição de Ensino: 

6.1. Atestado de Matrícula, constando:  

6.1.1 Razão Social e CNPJ da Instituição de ensino.  

6.1.2. Ano/semestre em que o aluno está matriculado;  

6.1.3. Nome do curso;  

6.2. Horário das aulas;  

6.3. Boletim ou documento equivalente atualizado com dados referentes à frequência do estudante. 

6.4. Documento para Convênio, caso a Instituição de Ensino exija com o IFSP. 
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Para a assinatura eletrônica, em documentos da Unidade Concedente – IFSP (Termo de Compromisso de Estágio 

e demais) será necessário o cadastro como pessoa externa: 

1. Candidato(a), aluno de outras Instituições de Ensino:  

1.1. Se menor, cadastro da mãe ou responsável;  

2. Representante da Instituição de Ensino ou (Diretor da Unidade) que não seja do IFSP; 

3. Professor Orientador da Instituição de Ensino, que não seja do IFSP; 

4. Agente Integrador, quando houver intermediação.  

Quando solicitada a assinatura eletrônica dos documentos como Unidade Concedente, as partes interessadas 

acima deverão enviar as informações por e-mail ao solicitante/demandante: 

1. Nome de Registro; 

2. CPF e  

3. E-mail. 

O IFSP realizará o cadastro como pessoa externa e o interessado receberá as instruções pelo e-mail informado 

de como realizar o login no sistema SUAP e em seguida poderá realizar a assinatura do documento. 


