18/03/2026, 22:35 Tutorial: Trancamento de Matricula - IFSP Campus ltaquaquecetuba

&5 Tutorial de Trancamento de Matricula

Cursos Superiores e Técnhico em Mecanica
Concomitante/Subsequente

IFSP | Coordenadoria de Registros Académicos (CRA)

definitivo do curso).

Q Tipos de Trancamento

Voluntario

[[] O que é Trancamento de Matricula?

E a interrupgdo temporaria dos estudos, sem perda do vinculo com o IFSP. O aluno
continua vinculado a instituicdo e podera retornar as atividades apds o periodo de
trancamento. Ndo deve ser confundido com cancelamento de matricula (desligamento

/\ Compulsério

V' Iniciativa do estudante
v Dispensa justificativa
X Nao permitido no 1° semestre

Prazo definido no calendario
académico

Duracao: apenas (tanto para cursos
v 1 (um) periodo semestrais quanto
letivo anuais)

Conta no prazo de integralizagdo do
curso

Limite: até 2 vezes (superiores e
técnico)

v Exige Nada Consta da Biblioteca
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Motivos especificos (saude, servigo
militar, etc.)

Exige documentacao comprobatoria
Pode ser solicitado a qualquer tempo

Sem limite de vezes (desde que
comprovado)

Nao conta no prazo de integralizacao

Base legal: Art. 178 (Educagao Basica)
e Art. 66 (Cursos Superiores) da
Organizagao Didatica

v Exige Nada Consta da Biblioteca
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Motivos para Trancamento Compulsério (com comprovacao)

Convocagao para o servigo militar

Incapacidade devido a problemas de saude (mediante atestado médico)
Acompanhamento de cdnjuge, ascendente ou descendente em segundo grau de
parentesco para tratamento de saude

Nao oferecimento do periodo letivo correspondente (quando o estudante fica retido)
Mudancas na relagao de trabalho que impecam a continuidade dos estudos

Outros casos previstos em lei

[F] Prazos para Solicitacio

Os prazos para solicitacao de trancamento de matricula variam a cada
semestre/ano letivo.

Consulte o calendario académico oficial disponibilizado no site do
IFSP Campus Itaquaquecetuba.

B Passo a Passo para Solicitar

Acesse o SUAP
Entre no Sistema Unificado de Administracao Publica (SUAP) do IFSP:

e URL: https://suap.ifsp.edu.br
e Use seu CPF e senha pessoal

e Em caso de problemas de acesso, procure o CTl do campus

Acesse a area de Requerimentos

e Clique na sua foto ou icone de perfil (canto superior direito)

e Na pagina do seu perfil, clique na aba "Requerimentos”
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Abra um novo requerimento

e Clique em "Abrir Novo Requerimento”
e Selecione a opcao "Assuntos Diversos™
e Escolha o tipo: "Trancamento de Matricula Voluntario/Compulsério™

e No campo de descricao, informe o motivo (especialmente importante para
compulsorio)

Anexe os documentos necessarios

Para AMBOS os tipos de trancamento (Voluntario e Compulsério):
° D Nada Consta da Biblioteca (obrigatério para todos os casos)
Documentos adicionais para trancamento COMPULSORIO:

e [0 Documentos comprobatérios da situacdo (atestados médicos, declaracdes
de servico militar, etc.)

/A ATENCAO: O Nada Consta da Biblioteca é obrigatério para qualquer
tipo de trancamento de matricula no IFSP.

2 O que acontece depois da solicitacio?

1. O requerimento é encaminhado automaticamente para a Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA)

2. A CRA analisara a solicitacdao e documentos anexados

3. Se deferido, sera criado um processo de trancamento de matricula no SUAP

4. O processo passara pelas etapas de verificacao e formularios complementares

5. Acompanhe o status do processo em Processos — Acompanhar Processos

/\ Regras e Atencdes Importantes

¢ Ingressantes (1° semestre): Ndo podem solicitar trancamento voluntario. Aguarde o
préximo semestre.
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Limite de vezes: Até 2 (duas) trancamentos voluntarios para cursos superiores e
técnico.

Duracgao: O trancamento voluntario tem duracao de apenas 1 (um) periodo letivo
(semestral ou anual).

Rematricula obrigatéria: Mesmo trancando, vocé devera realizar a rematricula no
inicio do préximo periodo letivo, respeitando o prazo do calendario académico.

Nao sao permitidos: Dois trancamentos consecutivos sem rematricula entre eles
(exceto casos especificos previstos em resolucoes).

Integralizacao: O periodo de trancamento voluntario conta no prazo maximo para
conclusao do curso.

Nada Consta da Biblioteca: Documento obrigatorio para TODOS os tipos de
trancamento.

& Base Legal - Organizacdo Didatica

e Cursos Técnicos (Educacdo Basica): Artigo 178 da Organizagao Didatica da Educacao
Basica do IFSP

e Cursos Superiores: Artigo 66 da Organizagao Didatica dos Cursos Superiores do IFSP

e Péds-graduacao: Resolugdo Normativa IFSP n° 04/2021

@ Consulte a integra: https://bra.ifsp.edu.br/organizacao-didatica

? Contatos - IFSP Campus Itaquaquecetuba

& Endereco Coord. Registros
Rua 1° de Maio, 500 Académicos
Bairro Estacdo - Itaquaquecetuba/SP cra.itq@ifsp.edu.br

CEP: 08571-050

(® Horario de funcionamento

Segunda a Sexta-feira
10:30 as 12:30
13:30 as 19:30

Site oficial: itg.ifsp.edu.br | SUAP: suap.ifsp.edu.br
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Tutorial oficial para alunos do IFSP Campus Itaquaquecetuba | Baseado na Organizacao Didatica do
IFSP

Em caso de duvidas, procure a Coordenadoria de Registros Académicos (CRA)
cra.itq@ifsp.edu.br
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