
Edital xxx/2014

Programa Institucional de Apoio a Projetos de Extensão do 
IFSP



Preferencialmente no navegador  
Mozilla Firefox, acesse o site 
http://sigproj1.mec.gov.br

e faça seu login

Caso seja seu primeiro acesso no 
Sigproj, siga os Primeiros Passos do 

Manual disponível em:
http://goo.gl/5fG4mh

http://sigproj1.mec.gov.br/
http://goo.gl/5fG4mh


Antes de iniciar o cadastro, é essencial a 
leitura do Edital na íntegra



Localize e clique em Edital xx/2014 – Programa 
Institucional de Apoio a Projetos de Extensão do IFSP 

Clique em       para Criar Proposta e depois em 
Projeto



Passos
Utilize para se guiar durante o preenchimento do 

Projeto

Formulário para preenchimento
Preencha de acordo com as instruções a seguir



Equipe de Execução

Avançar para:

In
tr

o
d

u
çã

o

Identificação

Detalhes

Público

Caracterização

Descrição

Justificativa

Fundamentação Teórica

Objetivos

Metodologia e Avaliação

Relação Ens. Pesq.e Ext.

Avaliação

Referências Bibliográficas

Resultados Esperados

Divulgação / Certificados

Outros Produtos Acadêmicos

Anexos

Equipe de Execução

Receita

Despesas



Selecionar seu campus

Seu nome aparecerá automaticamente

Edital XX/2014 – Programa Institucional...

Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar



Inserir e justificar a carga horária

Para preencher, clique em Múltiplas Linhas

Selecionar a periodicidade

Selecionar se a ação é curricular

Selecionar se a ação é curricular

Preencher de acordo com o projeto

Para preencher, clique em Múltiplas Linhas

Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar



Voltar

1. Preencha os 
campos e clique 

em Modificar

2. As respostas 
alimentarão o 

quadro

Preencher após clicar em Múltiplas Linhas

Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Clique em Escolher e preencha o quadro abaixo

Voltar

Indicar a área temática escolhida. 
O projeto será selecionado conforme essa escolha

Indicar a área temática correlata



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Preencher os quadros com as informações de seu projeto

Voltar



O formulário para preenchimento dos itens abaixo 
são todos semelhantes a este.

• Justificativa
• Fundamentação Teórica
• Objetivos
• Metodologia e Avaliação
• Relação Ens. Pesq.e Ext.
• Referências Bibliográficas
• Resultados Esperados

Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar

Clique em Múltiplas Linhas e preencha com as informações

Clique em Múltiplas Linhas e preencha com as informações



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar

Clique em Múltiplas Linhas e preencha com as informações



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Voltar

Clique nos arquivos para baixar os arquivos

Após preencher, imprimir e assinar os documentos, vá 
em “Clique aqui” para abrir a janela à direita



Eq
u

ip
e 

d
e 

Ex
ec

u
çã

o

Membros

Cronograma de Atividades

Equipe de Execução

Avançar para:

Introdução

Receita

Despesas

Inserir e definir participação APENAS 
se houver outro servidor do quadro 

permanente do IFSP envolvido



Eq
u

ip
e 

d
e 

Ex
ec

u
çã

o

Membros

Cronograma de Atividades
Voltar

Avançar



Eq
u

ip
e 

d
e 

Ex
ec

u
çã

o

Membros

Cronograma de Atividades
Voltar

Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

Avançar



Eq
u

ip
e 

d
e 

Ex
ec

u
çã

o

Membros

Cronograma de Atividades
Voltar

Após inserir a nova atividade, o Cronograma de 
Atividades e Membros vinculados serão 

automaticamente atualizados



R
ec

ei
ta Recursos da IES

Receita Consolidada

Equipe de Execução

Avançar para:

Introdução

Equipe de Execução

Despesas

Para facilitar os cálculos da Receita, 
preencha primeiro as Despesas



D
es

p
es

as

Material de Consumo

Material Permanente

Bolsa de Extensão

Orçamento Consolidado

Equipe de Execução

Avançar para:

Introdução

Equipe de Execução

Receita

Continuar - Receita



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

A planilha será 
automaticamente 

atualizada
Após inserir todos os materiais, anote o valor 

constante no Total

Voltar



Legenda:
Campos cujo preenchimento deve ser 

EXATAMENTE igual ao da imagem deste manual

Campos cujo preenchimento não deve ser 
alterado

Campos para preencher com informações 
sobre do projeto

Campos cujo preenchimento deve seguir as 
instruções do texto dentro das setas

A planilha será 
automaticamente 

atualizada
Após inserir todos os materiais, anote o valor 

constante no Total

Voltar



A planilha será 
automaticamente 

atualizada

Voltar

Inicie o preenchimento com a bolsa destinada ao 
coordenador do projeto. Apenas após inserir as 

especificações de suas atividades, insira as 
informações dos bolsistas, selecionando em 

Nome do Bolsista a opção (!) A ser selecionado.

Atente-se aos valores explicitados no edital. 

Entre 10 e 20

400.00

Após inserir todas as bolsas, anote o valor 
constante no Total



A planilha será 
automaticamente 

atualizada

Voltar



R
ec

ei
ta Recursos da IES

Receita Consolidada

Equipe de Execução

Avançar para:

Introdução

Equipe de Execução

Despesas

Inserir os respectivos valores conforme as anotações 
realizadas no preenchimento de despesas



Em caso de dúvidas, entre em contato 
com a Pró-Reitoria de Extensão

11 3775-4571
11 3775-4572

prx@ifsp.edu.br


