 Anexo I

DECLARAÇÃO DE SUSPENSÃO TEMPORÁRIA 
DE COLAÇÃO DE GRAU  

Para a confecção de documento de conclusão do curso com suspensão temporária de Colação de Grau que é imprescindível para a obtenção de título ou diploma, os procedimentos abaixo deverão ser efetuados preferencialmente pelo Coordenador da CRA ou setor responsável:

· Entrar no SUAP
· Clicar no menu à esquerda intitulado “DOCUMENTOS/PROCESSOS”
· Selecionar “DOCUMENTOS”
· Selecionar tipo de documento “Ofício”
·  Editar
Até aqui é como se fosse o procedimento de escrever um “Ofício”
·  Selecionar todo o texto e apagá-lo para que possa substituí-lo pelo modelo (Anexo I-A)
·  Clicar em concluir 
·  Clicar em Ações e “assinar eletronicamente” (Lembramos que preferencialmente o Coordenador da CRA ou chefia equivalente assine eletronicamente a declaração).
Em consonância com as orientações de que o estudante se compromete a entregar o documento definitivo, após o agendamento da solenidade a ser determinado pelo campus, quando do retorno das atividades, instruímos que a declaração tenha a assinatura do estudante ou responsável legal. Para tal, a CRA deve orientar o estudante para que assine a declaração ou seu representante legal antes de dar a destinação que necessita ao documento.
Anexo I-A
MODELO DE DECLARAÇÃO DE SUSPENSÃO TEMPORÁRIA 
DE COLAÇÃO DE GRAU 
 
 
O Instituto Federal de São Paulo, visando ao cumprimento das orientações da Organização Mundial da Saúde e dos demais pareceres do Governo Federal amplamente divulgados, bem como do Ministério da Educação por meio da Portaria nº 343, de 17 de março de 2020 do CNE, diante da pandemia que assola a sociedade (COVID-19), afirma que suspendeu temporariamente as solenidades de obtenção de título ou grau, a fim de evitar aglomerações. Desta feita, o IFSP declara que o estudante: 
 
 [NOME DO ESTUDANTE], matrícula [Código de Matrícula], portador do RG nº [número do RG], nascido(a) em [data de nascimento], natural de [Cidade], concluiu satisfatoriamente todos os componentes curriculares do curso [nome do curso], estando pendente apenas a solenidade de Colação de Grau para obtenção de [TÍTULO/DIPLOMA]. 
 
Requer o aceite desse termo como documento provisório, sendo que após o retorno das atividades presenciais, o estudante suprarreferido se compromete a, comparecer de acordo com nova data de agendamento, à Colação de Grau presencial, entregando às Vossas Senhorias declaração definitiva de Conclusão e/ou Diploma. 
 
Para certificar a autenticidade deste documento, verifique a assinatura eletrônica do(a) Coordenador(a) de Registros Acadêmicos (CRA) ou setor equivalente que se encontra ao final desta declaração, bem como a assinatura física do estudante ou responsável legal. Pode ainda, a fim de verificação, contatar a CRA por meio do e-mail: [inserir e-mail CRA campus].  
 
 
_______________________________ 
COORDENADOR(A) de REGISTROS ACADÊMICOS  
OU SETOR EQUIVALENTE 
(assinatura eletrônica)
________________________________
ESTUDANTE (assinatura física)
